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INGRESAR EN LA BASE DE DATOS CREADA EN EXCEL

1. En Excel se crean los titulos de campo a Ingresar.

Departamento Programa GI1AS G3AS G5AS
Municipio Modalidad GIF G3F G5F
Unico Dependencia G2AS G4AS GOAS
Nombre del Centro Turno G2F G4F GOF
TotalAS TotalF
» | Campos
Crear
B Microsoft Excel - MI_2004 [Solo lectura] -8 x|
Eﬂ frchivo  Edicion Wer/ Insertar  Formato | Herramientas  Dabos  Vepkana ¢ Esctiba una prequnta .8 X
NEHSFAIVE/6DR-F9-0- B -4 Bl -0f
el S0 /NKSES=EH Ty m el E {hvgvA‘,{!
Al M fe Pepatamentq
A ¥ E y C | D E F G H B
1 |Departamenta [Municipio Unico [Area |Nombre del centro Programa  |Modalidad Dependencia T
2. Luego se seleccionan y en el Menu Datos se selecciona la opcion formulario.
B Microsoft Excel - MI_2004 [Sélo lectura] - |ﬁ'|ﬂ
E‘ﬂ frchivo  Edicion  Ver Insertar Formato  Herramientas | Datos | Ventana 7 Escriba una pregunta .8 X
— A
DBHOIGRITEIK B P9 |2k o ] |
i 0 NES|IESEA Mo V- A-A
Al v /& Departamento | i< |
A ] T 0 Sublotales. .. F E H B
1 |Departamento |Municipio Unico |Area Validacicrn... rama_|Modalidad Dependencia -
2 |Jinotega El Cua- Bocay 17674 Rural B escolar | Preescaolar Mo Formal Multinivel | Comunal no Auténoma P
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3. Se desplegard un formulario con los campos que se habian creado previamente y
luego se podran ingresar los datos en el mismo.

i Base_MIZ2004 ll
Departamento: || «|  Huevoregsto_— Campos Creadc
| Municipio: I Huevo | en los que se

pueden ingresar
j Unico: I Elimimar: | datos
Area: I Restaurar |
Mambre del centro: | e artarir
e I Buscar siguiente
Modalidad: | |
! Dependencia: I Criterios |
Turno: I Cerrar |
glas: I
qif: |
g2as: I
qz2F: |
g3as: I
gaF: |
g4as: I
g |
, gSas: I
fal=Til |
| gbas: I
gef: |
| Total:
] Taokal Fermn: j
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4. Para los campos Totalas y Totalf en estos se crea una férmula para que totalice al final la
suma de todos los grados.

CREANDO TABLA DINAMICA

1. Se seleccionan todos los datos que han sido ingresados y en el Menu Datos se
selecciona la opcion “Informe de tablas y graficos dinamicos...”

B Microsoft Excel - MI_2004 [Sélo lectura] =18 %]
@] frchiva  Edicion  Yer Insertar  Formato  Herramientas | Datos | Venktana ¢ Escriba una pregunta .8 X
DEHOGRIVEHI SR F|9 ko ]

el .0 NKS|E==H | ',A,A‘;!
Al - # Departamento Eormuario..
| J K L 1] Subtotales. . R 5 T V] W Wy b ﬂ
1 [Tumo  |glas  |glf glas g Validacitn,.. gaf ghas  |off Total  [Total fem

|1465| Matuting a0 24 a0 24

11466 | Matuting 51 28 D ITEs. 51 i

@Ma?”ﬁnn ?9 1? ‘“_JJ Infarme de tablas v gréficas dindmicos. ., H ?9 1?

Selecciona «Informe de tablas Y
graficos dinamicos.
2. Al dar Click en el se desplegara un cuadro con opciones para crear una tabla
dindmica
Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 1 de 3 ﬂﬂ
éDande estan los datos gue desea analizar? - Se selecciona ésta
v lLista o base de datos de Microsoft Cffice Excel: OpCién Yy |Ueg0 e
" Fuente de datos externa donde hace |
" Rangos de consolidacién mlkiples pregu nta ("Qué tip
" otroinforme de kabla dindmica o de grafico dindmico de informe dese
crear? S
seleccionara  Tabl
£0ué tipo de infarme desea cr Dinamica y Iuego
 Tabla dinamica Click en Siguiente

" Informe de grafico dindmica (con informe de tabla dinafi

Cancelar < it as Siguiente = Einalizar
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3. Se desplegara el cuadro donde se seleccionan los datos que se utilizaran para crear la
tabla dinamica

21X Luego de habe

. seleccionado los datgs
iDénde estén los datos que desea usar? que se utilizaran se le da
Rango: |Base_MIZOD4I$A1:$WE1403 . 1{ Excarninat Clic en siguiente

Finalizar |

Cancelar < Akras Siguiente

4. A continuacion se desplegara el siguiente cuadro:

Asistente para tablas y graficos dinamicos - paso 3 de 3 ﬂﬂ Aqui se seleccion
donde quiere situar la
tabla dindmica pero
también se pueden
configurar los campos
(¥ Hoja de célculo Tueva que queremos en nuestra

" Hoja de calculo existente tabla dinamica.

Haga clic en Finaliz

éDonde desea situar el informe de

Esto se logra dando clic
en el botén de Disefio...

gar el informe de tabla dinamica,

Disefio. ., Dpciones. .. | Cancelar | < fifras |Siguiente:=- i Findlizar ¢

5. Dando clic en el boton de disenio se desplegara el siguiente cuadro:

Ix

Asistente para tablas y graficos dinamicos - disefio

=3 L=

Frad

) — EnPAGINA se colocaran lc
1ya el informe de tabla dinamica
&rrastrando los botones de campo de la datos de Departamento,
detecha sobre el diagrama a la izquierda. L
Municipio y Programa.

’_1/ Departon] Hodidad] [_az En FILA se colocaran Ic
PAGINA COLUMNA Mool Dopanded [ gzas datos de I\_/Iodalldad, Area,
I'—I_ . Dependencia o  Turno,
-« [ rico J | Jurne J oot también se puede colocar el
FILA DATOS [ares [ atss ||| sts | codigo Gnico y el nombre
Mombre dff | gtf g4 del centro escolar.
«— | I——I L—I )
| Fmgemsfee—frs=—F— En Datos se colocaran I
< | i datos de Matricula.
Ayuda | Cancelar |
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6. Con los campos la tabla quedara de la siguiente manera:

Asistente para tablas y graficos dinamicos - disenio il

L s L\‘S Construya el informe de tabla dindmica
arrastrando los botones de campo de la
derecha sobre el diagrama a la izquierda.
|Departarrl | glas I | g5 I
Departam COLLMMS
= = ol _atr Y[ geas |
Municipio | [Depender R — P ——
uenta de glas uenta de .
Programa area = g Unico ug&ls g6f
Cuenta de gif Cuenta de ghas
Cuenta de g2as Cuenta de gaf Gres e Lm
Cuenta de g2f Suma de Total g3as Total Feml
FILA Cuenta de g3as  ESuma de Total Fem
rograma [ajc]

Cuenta de g3f

odalidad g4as

Cuenta de g4as

Cuenta de g4f cpends a4

Cuenta de gSas

PREEE

Turno g5as

“EEREEL

Turno

Aceptar I

Cancelar I

Avuda

7. Pero queda con la opcion de cuenta y se necesitan sumas entonces en cada campo de
datos de matricula se da doble clic para configurar la formula o acciéon que se
requiere y se desplegard el siguiente cuadro:

X
J/.ﬁﬁaptar T
Zancelar |

Oculkar |
Mumera, ., |

Qpciones ==

Campo de la kabla dinamica

Se seleccionara la opci
suma y luego clic en
aceptar

Campo de arigen: glas

Mombre: [Suma de glas

© Resumir pot:

[ |Conkar nomeros R |
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8. Luego retornaremos al cuadro anterior y clic en aceptar también y tendremos como
resultado la tabla dinamica siguiente:

A B C | D
1 |Departament{(Todas) =
2 |Municipio (Todas) -
3 |Programa  [(Todas) -
4
5 |Dependent = |Area w|Datos - [Total
6 |Autdnomo  [Rural Suma de glas 7162
7 Suma de gif 3294
8 Suma de glas 4656
9 Suma de g2f 2264
10 Suma de glas 4037
11 suma de oaf 2002
12 Suma de gdas 2815
13 Suma de gdf 1534
14 Suma de goas 2260
15 Suma de gaf 1225
16 Suma de ghas 1627
17 Suma de gof 301
158 Suma de Total 2URE7
19 Suma de Total fern | 11220
20 Urbano Suma de glas 3581
21 Suma de glf 1811
22 Suma de g2as 26874
23 Suma de g2f 1380
24 Suma de g3as 3125
25 Suma de g3f 1672
26 Suma de gdas 1639
27 Suma de gdf a75
28 Suma de goas 1454
29 Suma de gaf 815
30 Suma de ghas G55
ek Crna do ol eI
M 4 » W[4 Hojal £ Hoja? % Hoja3 ¢ Base MIZO04 f

9. A la tabla dindmica le daremos formato con la barra de tabla dinamica que aparecera
Y que mAas 0 menos se muestra a continuacion

Tabla dinamica

Tabla dindmica ~

e P

S CTUDADANO
= Lt

“Ulcorogul, /

szm

73 [l | =

o

Tulul
-
(L]
E@
|

Al dar un Clic en est
icono se desplegara un
pantalla en dondé
podremos escoger como
vera nuestra tabla dinam

o— P
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10. El cuadro donde se elige el formato de tabla dinamica se muestra a continuacion.

Mai=z
i 353 EUA
HE m ME
MO zaz Mo
A5 555 EUA  Total
3E 555 Maiz Total 333
Informe 1 Informe 2

X

Cancelar |

EUA  Total

Maiz Total

Informe 5

Informe &

=

| Dar Clic en un:
opcion y luego
en aceptar y Ig

TE i NE m tabla dinamica
(] zaz MO 222 .
JFH 555 EUA Total 333 adoptara el
afz Llt]
* = psiz Yool LK formato deseac
Informe 3 Informe ¢

11.

Entonces tendremos una tabla dindmica como esta:

A =] C 5] E F G [ H [ 1 [ 4 K [ L [ m N[O P |
1 |Deparntamento (Todas) -
2 [Municipio (Todas) =
3 |Programa (Todas) -
4
5 |Auténomeo
| 7 | Rural F162 3294 4686 2264 4037 2002 2815 1534 2260 1225 1627 901 22587 11220
E Urbano 3581 1811 2874 1380 3125 1572 1689 875 1454 815 655 359 13378 6812
| 9 | {en blanco) 1] 1] 17 K 15 3 23 14 23 15 78 39
10 [Tetal Auténome 10743 5105 7577 36561 TF1F7 3577 4527 2423' 3737!2055 2282 1260 36043 18071
11
12 |Cemunal ne Auténomo
|13 | Rural 1922 951 2653 1284 4468 2156 9043 4391
[ 14 | Urbano 87 47 176 88 141 75 404 210
| 15 | {en blanco) 1] 1]
| 16 |Total Comunal no Auténomo 2009 998 2829 1372 4609 2231 9447 4601
17
15 |Estatal no Auténomo
EER Rural 12784 6074 F354 3547 5019 2511 2973 1524 1672 917 1140 598 30942 15171
i Urbano 1210 611 1128 588 1276 685 648 379 530 279 322 158 5114 2700
| 21 | {en blanco) 1] 1]
| 22 | Total Estatal no Autdénomo 13994 6685 858482 4135 6295 3196 3621 11903 2202 1196 1462 756 36056 17871
23
24 |Estatla No Auténomo
| 25 | Rural 40 16 40 16
26 | Total Estatla Ne Auténomo 40 16 40 16
27
28 |Privadeo Con Subvencién
| 29 | Rural 78 41 56 26 64 31 12 9 24 12 16 8 250 127
M 4 » W[ Hojal £ Hoja2 »Hoja3 4 Base MIzond / [« |
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