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Total División  General  Admitiva - Financiera: 
 
División General Administrativa Financ.:      5 
División Administrativa  :  164 
División de Sistemas  :    27 
División Financiera   :    50  
 
T O T A L   : 246 

DIRECCION SUPERIOR

 
DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA – FINANCIERA 

 
Organigrama Actual de la División General Administrativa - Financiera 
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DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA – FINANCIERA 

 
Organigrama Actual de la División General Administrativa - Financiera 

 
 

 
DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA –

FINANCIERA  (5): 
 

1 Director General (Freddy Castellón A.) 
1 Asistente 
1 Secretaria Ejecutiva “A” 
1 Recepcionista 
1 Conductor 
 



 
  
 

DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA – FINANCIERA 
 

Organigrama Actual de la División de Informática 
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Total División de Informática: 
 
División de Informática  :    3 
Oficina de Soporte Técnico  :  16 
Oficina de Análisis y Des. De Sistemas:    8 
 
T O T A L   : 27 

 
DIVISIÓN DE INFORMATICA  (3): 

 
1 Director  (Leonardo Jerez) 
1 Secretaria Ejecutiva “A” 
1 Conductor 
 

 
 

UNIDAD DE MANTENIM. 
CORRECT. Y PREV. (4): 

 
1 Responsable de Unidad 
3 Técnicos 
 

OFICINA DE ANALISIS Y 
DESARROLLO DE SISTEMAS (8): 

 
1 Responsable de Oficina 
2 Analistas Programadores 
4 Programadores 
1 Webmaster 

OFICINA DE SOPORTE TECNICO 
(8):

 
1 Responsable de Oficina 
7 Técnicos de Soporte 
 

UNIDAD DE REDES Y 
COMUNICAC. (4): 

 
1 Responsable de Unidad 
3 Técnicos 
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Total División Administrativa: 
División Administrativa  :        7 
Oficina de Sumin. y Control de Bienes :     22 
Oficina de Servicios Generales :   141 
T O T A L   :  170 

 

 
DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA – FINANCIERA 

 
Organigrama Actual de la División Administrativa 

 
DIVISIÓN ADMINISTRATIVA (7): 

 
1 Director  (Bladimir Varela) 
1 Administrador del Auditorio 
1 Asistente 
1 Secretaria 
1 Resp. de Compras 
1 Comprador 
1 Analista de Compras 

UNIDAD DE MANTENIMIENTO (49):
1 Responsable de Unidad  
1 Técnico en Telefonía  
4 Técnicos de Mantenimiento 
35 Conserjes 
8 Jardineros 

UNIDAD DE SERVICIOS BÁSICOS (3):
1 Responsable de Unidad 
2 Oficial Administrativo 

UNIDAD DE TRASPORTE (26):
1 Responsable de Unidad 
2 Secretarias 
2 Gestores de Aduanas 
21 Conductores de Transporte Liviano 
UNIDAD DE SEGURIDAD INTERNA (57):
1 Responsable de Unidad 
2 Supervisores Agente de Seguridad 
54 Agentes de Seguridad 
UNIDAD DE REPRODUCCIÓN (3):
1 Responsable de Unidad 
2 Operadores de Reproducción 

OFICINA DE SUMINISTRO Y CONTROL 
DE BIENES (3):

 
1 Responsable de Oficina 
1 Secretaria 
1 Oficial Administrativo 

OFICINA DE SERVICIOS GENERALES (3):
 

1 Responsable de Oficina 
1 Secretaria 
1 Operadora Central Telefónica 

UNIDAD DE CONTROL DE BIENES (4): 
 
1 Responsable de Unidad 
3 Supervisores de Inventario 
 

UNIDAD DE ALMACENES (15): 
 
1 Responsable de Unidad 
1 Secretaria Ejecutiva “B” 
1 Oficial Administrativo 
3 Responsables de Bodegas 
3 Kardistas 
6 Ayudantes de Bodegas 
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DIVISIÓN GENERAL ADMINISTRATIVA – FINANCIERA 
 

Organigrama Actual de la División Financiera 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Total División Financiera: 
 
División Financiera   :     5 
Oficina de Presupuesto  :     7 
Oficina de Contabilidad  :   32 
Oficina de Tesorería  :     7 
 
T O T A L   :  51 

 
OFICINA DE TESORERÍA (7): 

 
1 Responsable de Oficina 
1 Secretaria Comercial 
1 Contador III 
2 Operadores

UNIDAD DE  CAJA (1): 
 
1 Responsable de Unidad 

UNIDAD DE NOMINA Y 
CHEQUE (1): 

 
1 Responsable de Unidad 

 
OFICINA DE CONTABILIDAD (2): 
 
1 Responsable de Oficina 
1 Secretaria Comercial 

 

UNIDAD DE PROGRAM. 
PRESUPUESTARIA (3):

 
1 Responsable de Unidad 
2 Analistas Presupuestarios

UNIDAD DE EJECUCION 
PRESUPESTARIA (2):

 
1 Responsable de Unidad 
1 Analista Presupuestario

 
OFICINA DE PRESUPUESTO (2): 
 
1 Responsable de Oficina 
1 Secretaria Comercial 

 

UNIDAD SOPORTE TEC (1).
1 Técnico 

UNIDAD DE CONTROL Y 
SEGUIMIENTO (8): 

1  Responsable de Unidad 
1 Secretaria Comercial 
6 Supervisores Financieros 

UNIDAD DE SIGFA (5): 
1 Responsable de Unidad 
4 Analistas  

UNID. DE CONTABIL. (15): 
1 Responsable de Unidad 
14 Analistas Contables 

UNIDAD DE ARCHIVO (2): 
1 Responsable de Unidad 
1 Archivista 

 
DIVISIÓN FINANCIERA (4): 

1 Director (Ivania Morales García) 
1 Asistente Secretaria 
1 Conductor 
1 Conserje 


