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PRESENTACION INSTITUCIONAL
Estimada(o) Estudiante:

El Ministerio del Poder Ciudadano para la Educacion del Gobierno de Reconciliacion y Unidad
Nacional, en el marco del fortalecimiento de la Alianza publico — privada y la Ampliacion y
cobertura de la Educacioninicial (Preescolar), para la atencion de la nifiez en edad preescolar,
ha disefiado, el Programa “Educacion con Calidad y Ternura”, dirigido a personas interesadas
en fundar Escuelitas Privadas de Preescolar para el servicio de la familia y la comunidad.

Esta formacion se desarrollard en las Escuelas Normales publicas del pais y estd
dirigida a maestras(os) jubilados, fuera del sistema o personas con perfil profesional en
el drea humanistica y cuenta para su ejecucion con una estrategia curricular y modulos
autoformativos construidos por docentes de Escuelas Normales y Asesores Pedagogicos
Nacionales de la Direccion General de Formacion Docente, Direccion de Formacion Inicial y
la Direccion de Formacion Continua y Capacitacion de la Sede Central del MINED.

Los Modulos autoformativos del Programa de Educacion con Calidad y Ternura estdn
concebidos para responder a una formacion integral de las nifas(os) en todas sus
dimensiones: socioafectivas, cognitivas, creativas, que promuevan la creatividad, curiosidad,
motivacion, sociabilidad, habilidades comunicativas y artisticas, asi como una transicion
amigable al nivel escolar.

El centro de esta propuesta curricular es el nifio y la nina en edad preescolar. En o
pedagogico, tiene la intencionalidad de desarrollar personas con capacidades investigativas
y metodologicas, que les permita descubrir su potencial para liderar y transformar su
entorno, logrando protagonistas motivados, abiertos al cambio, con espiritu de servicio y de
atencion, capaces de fortalecer sus aprendizajes y el de las ninas y niflos nicaraglienses.

Se espera, entonces que usted estimado (a) protagonista, con su entusiasmo, creatividad,
dedicacion y amor a nuestros nifos y nifias, haga realidad este suefio, ayudando a construir
con nuestras acciones una Nicaragua cada vez mas libre, linda, prospera y digna, en la
busqueda incansable de erradicacion de la pobreza.

Ministerio del Poder Ciudadano para la Educacion



Introduccion

El Ministerio de Educacion (MINED), tomando en cuenta el Plan Nacional de Educacion 2017
en el marco del fortalecimiento del Modelo Publico-Privado, se ha propuesto desarrollar un
programa gue aumente la cobertura y ampliacion por medio de la apertura de escuelitas
privadas de preescolar, teniendo como prioridad la atencion de nifias y nifios en edad
preescolar, el desarrollo integral en todas sus dimensiones y la transicion amigable al nivel
escolar.

Tomando en cuenta esta realidad, la Direccion General de Formacion Docente, implementard
en el afo 2017 el desarrollo del Programa Educacion con Calidad y Ternura, dirigido a la
formacion de Maestros jubilados, Maestros fuera del sistema educativo y Profesionales
con perfil humanistico como: trabajadores sociales, psicologos, sociologos, comunicadores
sociales, con vocacion para trabajar con nifios y niias.

Este programa tendrd como sede las 8 Escuelas Normales Publicas del pais, con una
duracion de 10 meses, 4 meses para el curso propedéutico y 6 meses para el curso de
formacion, en modalidad sabatina.

Al finalizar los cursos del Programa de Educacion con Calidad y Ternura, los protagonistas
egresados del mismo podran introducir estrategias, metodologias y diddacticas eficaces
para desarrollar con calidad, creatividad, innovacion y afectividad la docencia en Escuelitas
Privadas de Preescolar.



Metodologia

En el desarrollo de este modulo se aplicard una metodologia activa, participativa,
comprometida, con la intencion de favorecer la reflexion continua sobre los presaberes de
las protagonistas, asi como la aplicacion de los nuevos conocimientos a trabajos practicos
para que la aplicacion de estos conocimientos sea significativa para la utilizacion de estos
en la vida familiar, de la comunidad y la manera de gestionar los ambientes de los nifos y
ninas de preescolar.

El modulo estd organizado en unidades tematicas, cada unidad estd organizada en los
siguientes momentos diddacticos:

Exploremos los conocimientos, que permitird explorar y reconocer las experiencias ya
alcanzadas por los protagonistas de forma cotidiana y las de su vida académica. Estas
reflexiones establecerdan una diagnosis que se convertird en punto de partida para el proceso
de aprendizaje y para la valoracion de los nuevos conocimientos que se adquiriran durante
el desarrollo del maédulo.

Ampliemos la informacién, cuando es de lectura y de ampliar la informacion sobre el
tema. En este espacio se presta especial atencion a la interpretacion del contenido, la
autoconstruccion de conceptos, el andlisis y sintesis.

Apliguemos lo aprendido, este apartado tiene especial relevancia ya que permitird la
aplicacion de los nuevos conocimientos a situaciones diddcticas que favorezcan la mejora
de los procesos de aprendizajes sobre el tema estudiado.

La evaluacion de los modulos se circunscribe en las formas de evaluacion nacional
diagnostica, formativa y sumativa, Arto 13. De la Normativa de Formacion Inicial Docente,
Funciones de la Evaluacion de los Aprendizajes aplicados a estudiantes en las Escuela
Normales del pais en correspondencia a los propadsitos de la misma:

1. Funcion diagnostica: Se realiza de forma permanente durante el proceso de ensefianza
aprendizaje, se puede aplicar al inicio de cada modulo, al inicio de una unidad o antes de
iniciar el desarrollo de un indicador de logro o de un nuevo contenido. Permite al docente
detectar el nivel de habilidades, destrezas y conocimientos previos de los estudiantes que
los prepara para el nuevo aprendizaje.

2. Funcion formativa o de proceso: Se realiza a lo largo de todo el proceso de aprendizaje
y pretende describir e interpretar los resultados obtenidos en la ejecucion del curriculo.
Centra la atencion en aspectos que se consideran de interés para la mejora del aprendizaje
de los estudiantes.

3.Funcion sumativa: fundamenta la calificacion y certificacion de los aprendizajes alcanzados
por las y los estudiantes.



Para la evaluacion sumativa del médulo auto formativos se haintegrado diversas estrategias
educativas que ustedrealizard durante su proceso formativo entre ellas; conferencias, talleres,
andlisis y reflexion de estudios, que le permitiran desarrollar sus capacidades intelectuales,
asi como habilidades psicomotoras y actitudes para alcanzar el logro propuesto de los
protagonistas.

En lo particular, cada unidad estd estructurada de competencias e indicadores de logros
conceptuales, procedimentales y actitudinales, los contenidos, las actividades o situaciones
de aprendizajes y los procedimientos de evaluacion.

Dentro de las competencias del modulo auto formativos podemos mencionar:

e Comprender la importancia de la neurociencia para el desarrollo de los nifios y nifias en
la Primera

e Valorar la importancia de desarrollar infancia en el proceso de aprendizaje de los
estudiantes.

¢ Las habilidades comunicativas y artisticas en la edad preescolar su importancia en el
pProceso.

e Promover ambientes educativos que permitan la socializacion y la relacion adecuada
con su entorno.

e Generar en niflas y nifos creatividad, curiosidad, capacidad de expresar o que sienten,
promover su autonomia y la regulacion de sus emociones como parte de la formacion
integral.

e Capacidad de gestionar el programa de educacion preescolar llevando la teoria a la
practica.

e Promover ambientes educativos que permita a los nin@s niveles de socializacion
pertinente a sus edades.

e Promuevan en los nif@s las habilidodes para descubrir su potencial para liderar y
transformar su entorno, que aprenda con gusto, se motiven a hacer y sean abiertos al
cambio.

Esta formacion tiene como proposito una educacion que genera oportunidades legitimas
de progreso y prosperidad para los protagonistas de esta formacion que contribuye a al
desarrollo social de nuestro pais.

Esperando que este proceso de formacion contribuya al fortalecimiento que sea de mucha
utilidad en su formacion pedagogica para la gran labor de emprendimiento que tiene en sus
manos, como es la educar con amor, dedicacion, “Calidad y Ternura” a las nifias y los nifios
del Nivel Inicial (Preescolar).



Competencias Generales del Mddulo:

Conoce los aspectos fundamentales de la cultura digital y suimportancia en
la educacion inicial, de manera que ello contribuya a su formacion integral,
profesional y personal.

Utiliza las tecnologias de informacién y comunicaciéon como herramienta
de aprendizaje que le permita la comprension de los contenidos cientificos,
técnicos y pedagogicos de educacion inicial.

Desarrolla actitudes responsables y éticas sobre el uso de las tecnologias
de informacion y comunicacion en educacion inicial.
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| Unidad:
Sociedad de la Informacion y el Conocimiento.




Indicador de Logro:

Determinacion del rol del estudiante y docente de educacion inicial en la era digital con
responsabilidad y actitud critica.

Competencia de Unidad:
Conceptual:

* Domina con seguridad los aspectos fundamentales de la Sociedad de la Informacion y
el Conocimiento.

Procedimental:

* Aplica los conocimientos basicos de la sociedad de la informacion y el conocimiento en
el proceso de aprendizaje.

Actitudinal:

* Demuestra actitudes emprendedoras, constructivas y solidarias en la Sociedad de la
Informacion y el Conocimiento en el marco de la responsabilidad compartida.

Para el desarrollo de esta unidad abordaremos los siguientes contenidos:

1. El aprendizaje en la sociedad de la informacién y el conocimiento.

11 Rol del docente en la era digital.
1.2 Rol del estudiante en la era digital.

2. Competencias del docente del siglo XXI
2] Competencias tecnologicas.

2.2 Competencias pedagogicas.
2.3 Competencias de investigacion.



El Aprendizaje en la Sociedad de la Informacion y el Conocimiento.

Introduccion

IntroduccionQuiroz Valdez, (2017) reflexiona sobre la sociedad de la informacion y el
conocimiento en el siglo XXI y expresa que: Se presenta asomando el rostro de un nuevo
paradigma de sociedad, un modelo donde la informacion entendida como conocimiento
acumulado de forma comunicable aparece como el cimiento del desarrollo econémico,
politico y social. El proceso de transformacion hacia este modelo —se afirma- es irreversible.
El avance tecnologico faculta al ser humano para hacer provecho de datos, informacion y
conocimiento en formas, modos 0 maneras sin precedentes, propiciando un intercambio
cientifico, cultural y técnico a escala mundial, pasando sobre las barreras geograficas, las
divisiones politicas y las de tiempo.
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Una vez organizada el aula de clase, iniciaremos con el diagnostico de conocimientos
previos, a través de la dindmica “El Repollo Musical”, consiste en formular preguntas en hojas
de papel las cuales serdan envueltas en forma de repollo, los estudiantes estardan reunidos
en circulo y mientras suena la musica, el repollo circulard y al detenerse esta, el estudiante
que contenga el repollo desprenderd una hoja la que deberd ser contestada.

\

i ¢Qué impacto tienen los nuevos avances tecnologicos en nuestra vida cotidiana?

o

A
= ¢Qué entiende por sociedad de la informacion y el conocimiento?

¢Qué beneficios obtenemos de los componentes de la sociedad de la informacion y
conocimiento para el aprendizaje en educacion infantil?
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Compartamos nuestras
ideas en plenario

Concepto Sociedad de la Informacion

El concepto de sociedad de la informacion hace referencia a un paradigma que estd
produciendo profundos cambios en nuestro mundo al comienzo de este milenio.

Esta transformacion estd impulsada principalmente por los nuevos medios disponibles para
crear y divulgar informacion mediante tecnologias digitales. Los flujos de informacion, las
comunicaciones y mecanismo de coordinacion se estdn digitalizando en muchos sectores
de lo sociedad, proceso gque se traduce en la aparicion progresiva de nuevas formas de
organizacion social y productiva.

La sociedad del conocimiento como una perspectiva sobre la sociedad contempordnea, en
la que la produccion de conocimiento (o informacion) se considera central para su desarrollo.
Rol del docente en la era digital



Los denominadores mds comunes que se atribuyen al nuevo rol del docente en la era
digital son: organizador, guia, generador, acompafante, gestor del aprendizaje, orientador,
facilitador, tutor, dinamizador o asesor. Estos nuevos roles se asientan en la idea de cambiar
la transmision unidireccional del conocimiento por el intercambio horizontal de informacion,
abundante, cadtico y desestructurado. Hoy ya el modelo educativo centrado en el profesor
como transmisor de conocimientos estandarizados a una masa de estudiantes (un modelo
andlogo al de los medios de comunicacion de masas) deja de tener sentido (Tapscott,
2009).

Por su parte, Harrison y Killion (2007) hacen referencia a 10 maneras a través de las cuales
el profesorado puede contribuir al éxito de sus escuelas:

1. Proveedor de recursos

2. Especialista de instruccion
3. Especialista curricular

4. Apoyo en el aula

5. Facilitador de aprendizaje
6. Mentor

7 Lider

8. Entrenador de datos

9. Catalizador del cambio

10. Aprendiz.

Rol del Estudiante en la era digital

Los estudiantes también tienen nuevos roles de aprendizaje ante las nuevas tecnologias
de informacion y comunicacion. El proceso de ensefanza-aprendizaje supone el trabajo
colaborativo entre el docente y los estudiantes porque se trata de un proceso de
comunicacion mutua y comprensiva. En la educacion tradicional, el estudiante recibe
pasivamente los conocimientos y luego presenta su evaluacion en el tiempo determinado.
Ante las nuevas tecnologias, el estudiante es colaborador del proceso tomando su propia
iniciativa, asesorado por el docente para conseguir mayores conocimientos.

El estudiante aprende a aprender, una manera de aprender a aprender es a través del uso
adecuado y responsable de las Tics. El rol del estudiante en este sentido es buscar la
informacion previa antes de obtener nuevos conocimientos.

Competencias del Siglo XXI

Mayra Botta del Portal oficial de la educacion en la Argentina.
https://www.educ.ar expresa que:

Las tecnologias de la informacion y la comunicacion han ido cambiando progresivamente la
forma de comunicar, de interactuar, de producir, de hacer ciencia y de producir conocimiento.
En este contexto socialse espera gue los hombres y mujeres sean capaces de desempefiarse



en los diferentes aspectos de la vida personal y profesional acorde a esos cambios. El nuevo
paradigma de la educacion pone énfasis en privilegiar el aprendizaje de como aprender
permanentemente y por cuenta propia en cualquier lugar, en cualguier tiempo.

La sociedad de hoy exige capacidad para adaptarse a los cambios, porque o que otorga
valor y progreso a una sociedad no es la centralidad del conocimiento y la informacion, sino
la aplicacion de ese conocimiento e informacion para generar nuevos conocimientos. Es
funcion de la escuela brindar una educacion congruente a las demandas de esta sociedad y
para ello, serd necesario contar con docentes innovadores, con habilidades y competencias
acordes al siglo XXI.

Competencias tecnolégicas

La competencia Tecnologica busca que la educacion se integre con las TIC para mejorar
los espacios de ensefianza. ES por eso que se han establecido ambientes virtuales, como
las pizarras digitales o lenguajes de programacion para ninos. El televisor, proyector o
computador también son elementos tecnoldgicos para la pedagogia.

Competencias pedagogicas

Para la competencia Pedagogica, las TIC han consolidado formas de aproximacion al
quehacer docente, con el fin de enriquecer el arte de ensefiar. Esta competencia, sin duda,
es el eje central de la practica de los docentes.

Competencias de investigacion

Esta competencia se liga con la de gestion y creacion del conocimiento. ES necesario tener
en cuenta que el internet ha sido el repositorio del conocimiento de la humanidad; por eso
es importante que los docentes tengan la capacidad de utilizar las TIC para transformar el
saber y generar nuevos conocimientos.



Practico lo Aprendido *

o
Y

Resuelva la Guia que refiere al video

¢Qué demanda de nosotros las tecnologias de la informacion y la comunicacion para
adaptarlo a las competencias del siglo XXI?

¢Qué competencias tecnologicas posee para fortalecer la ensenanza de la educacion
infantil y que resultado ha obtenido?

¢Desde se punto de vista que competencias pedagogicas considera qgue deberia tener un
docente del siglo XXI?

¢Menciones un ejemplo que usted pondria en prdctica para desarrollar las competencias
de investigacion en el aula?

Oriente la elaboracion de un esquema grafico estableciendo el rol del docente y estudiante
en la era digital y las competencias del siglo XXI.




Il Unidad:
Internet Seguro.

Indicador de Logro:

Conocimiento de los conceptos y procedimientos para descargar informacion en diferentes
formatos utiles en la educacion inicial, aplicando las diferentes técnicas de busqueda con
responsabilidad y actitud critica.

Competencia de Unidad:

Conceptual:

e Dominar los conceptos fundamentales para el uso educativo del internet.

Procedimental:

o Utilizar el internet como herramienta diddactica en su proceso de formacion integral,
personal y profesional.



Actitudinal:

e Demuestra una actitud critica y responsable ante el uso educativo del internet.
e Para el desarrollo de esta unidad abordaremos los siguientes contenidos:

1. Navegando en internet.
11 Conceptos bdsicos

Internet.
Navegador web.
Buscador web.
1.2 Descarga de informacion en diferentes formatos (texto, imagen, audio y video).
1.3 Claves para el uso seguro del internet.
2. El correo electronico.
21 Creacion de cuenta.
2.2 Interfaz de correo electronico.

2.3 Funciones del correo electronico.
2.4 Gestion de archivos.

y
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P Utilizando la estrategia de lluvia de ideas explore )

ye con sus estudiantes sobre: conocimientos de
internet, su importancia y de qué manera se

\\‘_,__ puede aprovechar el mismo desde su punto de

vista personal y profesional en educacion

infantil.



E’ ¢Qué conocimientos tiene usted sobre internet?

‘»&Cuc’ll ha sido su experiencia con internet?

‘» ¢Para usted, en qué consiste el buen uso del internet?

> ¢Qué herramientas de internet conoce que le puedan ser Util en el preescolar de su
comunidad?

Amliemos
la Informaciéon

——

Técnicas de busqueda de informacion

¢ Internet: El nombre Internet procede de las palabras en inglés Interconnected Networks,
qgue significa “redes interconectadas”. Internet es la union de todas las redes y
computadoras distribuidas por todo el mundo, por lo que se podria definir como una red
global en la que se conjuntan todas las redes que utilizan protocolos TCP/IP Y que son
compatibles entre si.




* Navegador: Un navegador web (en inglés, web browser) es un software, aplicacion o
programa que permite el acceso a la web, interpretando la informacion de distintos tipos
de archivos y sitios web para que estos puedan ser visualizados.

e Buscador: Un buscador o motor de busqueda es un sistema o aplicacion informatica que
permite la busqueda de todo tipo de términos y palabras clave a partir del desarrollo de
indices de archivos almacenados en servidores web.

G I Con sus estudiantes abra el navegador (Chrome) y
0 g e cargue la pagina del buscador (Google) escriban en

e el buscador una palabra o frase de la cual desean
Educacién Infantil ' investigar eninternet, por ejemplo “Educacion infantil”.

Busqueda de informacion en diferentes formatos.

GO gle educando con ternura A Vv Q

[ Todo ][Imégenes] [Videos ] [Noliciew ][Maps ] Mas Preferencias Hemramientas

Pagina Web: Una Pdagina Web es conocida como un documento de tipo
electronico, el cual contiene informacion digital, la cual puede venir dada
por datos visuales y/o sonoros, o una mezcla de ambos, a través de textos,
imagenes, graficos, audio o videos y otros tantos materiales dindmicos o

7.
Lo

estaticos.

Multimedia: El término multimedia (multiples medios), se utiliza para referirse e
a cualguier objeto o sistema que utilice esos multiples medios como via de 45&
expresion, para presentar o comunicar informacion. é

HAPPY

‘WORLD BOOK
s DAY
¢

. Imagen: Una imagen es la figura y representacion visual o mental de alguna
“‘%E%w cosa o situacion.

Audio: Es un sistema de grabacion, tratamiento, transmision y reproduccion de
sonidos. '||||l

“* Video: Un video es un sistema de grabacion y reproduccion de imdagenes, que
pueden estar acompaniadas de sonidos.




Descarga de informacidn en diferentes formatos.

Descarga de informacion en formato de texto
il |

Busque el navegador Chrome G

Investigue en internet informacion sobre “Educacion Inicial”, deben abrir
al menos tres pdaginas diferentes, luego copiar y pegar la informacion en
un archivo de Word, analizarla y elaborar un pdarrafo donde se exprese
lo que entendio del tema en estudio. Guarde el archivo con un nombre
representativo en el escritorio.

2. Escriba en la barra de direcciones o barra de busqueda lo que
desea buscar. Se abriran varias referencias de pdagina web,
presione clic derecho, abrir enlace en una pestana nueva y
se abrirdn otras pestafias donde encontrard la informacion que busca. (ver siguiente
imagen)

Google (= ' a
Todo Imagenes Videos Noticias Libros Mas Preferencias Hemamientas
Cerca de 4,730,000 resultados (0.89 segundos)
ion lar - dia_la enciclnnadia lihre

hitps:/ies. wikipedia.org/wikiEducacion,  Abrir enlace en una pestafia nueva |

Cuatro pestafias abiertas que contienen la informacién de lo

! : ! }

_.r” & educacion inicial - Buscz X \W Educacion preescolar - ' X \ £ Educacion Inicial - Minis X \a £Qué es la educacion ini. X \_" El portal de la Educacicr X

que busca.

~ C | @ Esseguro | https;//www.google.com.ni/search?sourceid=chrome-psyapi2&ion=18tespv=2&ie=UTF-88&q=educacion%%20inicial&oq=Educacion?%:

Cuatro pestafias abiertas que contienen la informacion de lo que busca.



3. Lea y analice la informacion que ha encontrado y verifique si se corresponde con lo que
estd buscando.

4. Abra un nuevo archivo de Word.

5. Seleccione la informacion desde la pdagina web, presione clic derecho sobre el texto
seleccionado, copiar. Luego abra Word y presione clic derecho pegar. Repita este paso
seleccionando informacion de al menos tres fuentes diferentes (ver siguiente imagen)
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Copiar texto desde una paagina web

Consulta 1

El Curriculo de Educacidn Inicial se fundamenta en el derecho a la educacién, atendiendo a la
diversidad personal, social y cultural, identifica con criterios de secuencialidad, los
aprendizajes basicos en este nivel educativo, adecuadamente articulados con el primer grado
de Educacién General Bisica, contiene orientaciones metodolégicas y de evaluacion
cualitativa, que guiardn a los docentes de este nivel educativo en el proceso de ensefianza-
aprendizaje”.

Consulta 2

£0ué es la educacién inicial? B

d_L e il
La educacién para la primera infancia es concebida como un proceso contin ff:h. =47
de interacciones y relaciones sociales de calidad, oportunas y pertinentes que posibiliti pysntener solo texto (T)

nifios y a las nifias potenciar sus capacidades y desarrollar competencias parddg yida

Consulta 3

La educacién infantil temprana (educacién preescolar) es el nombre gue recibe el ciclo
formativo previo a la educacién primaria obligatoria establecida en muchas partes del mundo
hispanoamericano. En algunos lugares, es parte del sistema formal de educacidn y en otros es
un centro de cuidado o jardin de infancia y cubre la edad de 0 a 6 afios. Consulta 1




Pegar texto en Word

Descarga de informacion en formato de imagen

HAPPY

‘WORLD BOOK

b DAY

Busque en internet una imagen de diploma de preescolar, guarde la imagen en el escritorio.
Abra un nuevo documento de Word, copie y pegue la imagen del diploma en Word y guarde
el archivo.

1. Busque el navegador Chrome G

‘Diploma de preescolar para editar’, seleccione la opcion !
imagenes. (Ver la siguiente imagen) o

{

2. Escriba en la barra de direcciones o barra de busgueda w sV, 57
)

G diploma de preescolar p. X

&« C | @ httpsy//www.google.com.ni/search?q=diploma-+de+preescolar+para+editarflespv=2&source= Inms&itbm=isch&sa=X&ved=0ahUKEwjh3dyYyOrSARXpwVOKHYRZCVQQ_AUICCgB&biw=1366¢ ¥ | I
GO gle diploma de preescolar para editar [0 JRU e} b
Todo Imagenes Videos Noticias Maps Mas Preferancias Herramientas SafeSearch =

1000+ ideas about Diplomas Para Ni...

Se extiende el presente

Dipioma

Por haber conciuido tu
educacion preescolan

Para guardar la imagen, presione clic derecho sobre la imagen que desea descargar y




seleccione la opcion Guardar imagen como...

Escriba un nombre representativo para su archivo y seleccione la ruta donde desea guardarlo.

@ = 1 M Escritorio v & Buscar en Escritorio

Organizar v Mueva carpeta & -
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@8 Descargas / =
%l Sitios recientes ﬁ

Grupoen el Este equipo Bibliotecas
& Grupo en el hogar hegar

-

18 Este equipo '
£ o*MIBEHESE*™
" ?escarga; & | | 5

Nombre: | lEIRERT O] W

Tipo: | JPEG Image v

& Ocultar carpetas Cancelar ]

Descarga de informacion en formato de audio

Busque sonidos onomatopéyicos y descargue un audio corto utilizando la estrategia que
mas se le facilite. Por ejemplo abra el enlace www.uoutube-mp3.0org, pegue el link, del audio
que quiere descargar de YouTube, presione clic en el boton convertir y luego descargar.

Cargue la pdgina de YouTube. Busque el navegador de su
preferencia y en la barra de direcciones escriba: youtube.com

Una vez que haya entrado a YouTube, escriba el nombre y/o
referencias del video que desea buscar, cuando encuentre el
video, copie el link, abra una nueva pestaia y escriba en la
barra de direcciones www.youtube-mp3.org/, presione clic en el
boton “Convert Video” y luego Download.




YouTubemp3

Video successfully converted to mp3

Title: Los sonidos de los animales para nifios. Las voces de
| los animales. Animals sounds in Spanish
Length: 4 minutes

Download

hitps:/iwww.youtube.com/watch?v=sJOYINS1f-A

Convert Video

Descarga de informacion en formato de video

Busque un cuento corto educativo y descdrguelo en formato de video utilizando la estrategia
que mas se le facilite. Por ejemplo, puede utilizar la extension Savefrom. Primeramente,
busca el video en YouTube y luego agrega ss antes de la descripcion del mismo como se
muestra a continuacion:

Cargue lo pagina de YouTube. Busque el navegador de su
preferencia y en la barra de direcciones escriba: youtube.com
Una vez que ha encontrado el archivo que desea descargar,
escriba “ss” y presione Enter, tal como se muestra en la siguiente
imagen.

oma de preescolarp X /’f ) Lossonidosdelosarn 41 X \

LS

c \ 0 httpszf{wwﬁnutube.com,fwatch?vszOYINS1f-A

Yl]l,l Tuhe sonidos onomatopeyicos para nifios

Se cargard una nueva pagina (savefrom.net), seleccione elformato de video de su preferencia,
se recomienda que utilice MP4 360p.




Los sonidos de los animales para nifios. Las vo. ..

Descargar 20p D/MP3

360p
formato de video: 360p
1
Le recomendamos que instale la Ummy Video Downloader para efectuar descargas desde
YouTube con un solo clic.

1. ¢Qué conoces sobre correo electronicos?

2. ¢Cuenta con una direccion de correo electronico?
3. ¢Que utilidad representa para usted contar con una cuenta de correo electronico?

4. Construya la estructura para su direccion de correo electronico y contraseia segura.

andreslope

Contrasefa

Y
Nombre del Nombre de la Tipo de
Usuario Organizacién Organizacién
Simbolo
Arroba

Nlc@ra23
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Cree una cuenta de correo electrénico utilizando el servidor de Gmail y explique las bondades
del mismo.

Consulte el siguiente link para conocer algunas razones por las cuales contar con und
cuenta de correo electrénico en Gmail y un tutorial paso a paso para crear su cuenta:

https://www.youtube.com/watch?v=EeUP0OXd3054

Consulte el siguiente link para conocer sobre el uso y manejo de las funciones basicas del
correo electrénico:

https://www.youtube.com/watch?v=QtFngJ5U8Fg&t=9s

Consulte el siguiente link para fortalecer los conocimientos sobre basquedas en internet,
descarga de imdagenes, audio, video y luego enviarlas por correo como archivos adjuntos:

https://www.youtube.com/watch?v=TIXICMrVMIs&t=21s
Envie al docente un correo electronico con el asunto: “Este es mi correo” y en el cuerpo del
mensaje: escribir al menos 3 razones por las que considere importante el disponer de una

direccion de correo electronico.

Envie mensajes de correo electrénico a sus comparieros, cargue la aplicacion Google Drive,
suba uno de los archivos que ha descargado de internet y compdartalo con sus compaieros.

Consulte el siguiente link de YouTube para fortalecer los conocimientos respecto a subir y
compartir archivos en internet utilizando la Google Drive.

https://www.youtube.com/watch?v=BNfhiPy_Y6&s
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1. Crear en el escritorio la siguiente estructura de carpetas:

clase practica

. audio

. imagenes
. texto
| video
2. Buscar en internet una cancién para niflos en formato de texto, pegarla en Word y
guardarla en la carpeta texto.
3. Buscar en internet una imagen para colorear y guardarla en la carpeta imdagenes.
4. Buscar en internet un cuento corto, descargarlo y guardarlo en la carpeta audio.
5. Buscar en internet un video corto, descargarlo y guardarlo en la carpeta video.

6. Comprima la carpeta clase practica, subala a drive, compdartala con al menos dos de
sus compaiieros de curso y envie copia al correo del docente.



Ill Unidad:

Ofimatica Educativa.

Indicador de Logro:

» Dominio de las principales herramientas de Word para aplicarlas en la edicion de
documentos Utiles en la gestion administrativa de la educacion inicial con actitud critica
y responsable.

» Dominio de principales herramientas de Excel para aplicarlas en la elaboracion de base
de datos utiles en la gestion administrativa de la educacion inicial con actitud critica y
responsable.

» Dominio de principales herramientas de PowerPoint para aplicarlas en la elaboracion de
presentaciones utiles en la gestion administrativa y educativa de la educacion inicial
con actitud critica y responsable.



Competencia de Unidad:

Conceptual:
» |dentifica las funcionalidades de los programas informaticos de uso general.
Procedimental:

» Utiliza creativamente los programas informaticos de uso general en diferentes situaciones
de su formacion.

Actitudinal:

» Demuestra una actitud critica y responsable ante la sociedad de la Informacién y
Comunicacion.

Para el desarrollo de esta unidad abordaremos los siguientes contenidos:

. Uso de Word.
11 Edicion de Documentos.

2. Uso de Excel.
21 Funciones Bdsicas.

3. Uso de PowerPoint.
31 Creando Presentaciones.

y

Explorando Conocimientos

w,?

Observa detenidamente los siguientes iconos y responde:




¢Que representa cada icono?

¢Cudl es la diferencia entre los tres programas?

¢Qué programa has utilizado y que has hecho con ellos?

Ampliemos
la Informacién

——

Microsoft Office es un paquete de programas informaticos para oficina desarrollado por
Microsoft Corp. (una empresa estadounidense fundada en 1975). Se trata de un conjunto
de aplicaciones que realizan tareas ofimdticas, es decir, que permiten automatizar y
perfeccionar las actividades habituales de una oficina.

Los programas mds utilizados de Microsoft office son:
Word: es un procesador de textos que permite elaborar cualquier tipo de

escrito. Desde escribir una carta hasta un libro completo, redaccion de
faxes, agendas, actas, etc.




Excel: es una hoja de cdlculo, es decir, un programa gque permite trabajar
con valores numeéricos, realizar tablas o listas de elementos cdlculos, aplicar
formulas, realizar graficas, etc.

PowerPoint: Se compone de diapositivas (también conocidas como
transparencias y slides) en la que se insertan texto, imagenes, animaciones,
sonidos, etc.

Estructura de los programas:

Los tres programas que vamos a utilizar tienen funcionalidades diferentes y se puedan
complementar para realizar trabajos, comparten en lineas generales la misma estructura:

La barra de menu dispone de diferentes pestaias que son comunes a los tres programas
ofimaticos, permiten introducir y manipular la informacion de la pantalla:

Archivo, Editar, Ver, Insertar, Formato, Herramientas, Ventana, Ayuda.

También hay otras pestanas especificas en cada programa.

Inicio Insertar Disefio Formato Referencias Correspondencia Revisar

Archivo Inicio Insertar Disefio Transiciones Animaciones Presentacion con diapositivas Revisar Vista

b




Uso de Word

Hoy aprenderemos sobre el
' ' Procesador de Texto (Word)

Barra de Mend
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Las ventanas estan
compuestas por los

siguientes elementos:




Barra de Titulo

(Botones Minimizar, Maximizar y Cerrar).

Estd colocada en la parte superior de la ventana.

En su interior se muestra el nombre del programa y el del archivo sobre el que se estd
trabajando.

Si el archivo es nuevo y estd vacio, probablemente tendrd el nombre de Documento sin
titulo, Sin titulo, Documento nuevo o Archivo nuevo.

A la derecha de la Barra de Titulo hay tres botones: Minimizar, Maximizar y Cerrar. Se
activan haciendo clic izquierdo sobre ellos.

Boton Minimizar
Se representa por una pequefa linea horizontal.

Quita la ventana del Escritorio de Windows (sin cerrar el programa) y la pone minimizada en
forma de icono en la Barra de Tareas.

Si se hace clic izquierdo sobre el icono, la ventana vuelve al Escritorio restaurada a su
tamafo anterior,

Boton Maximizar
Se muestra como un pequefio cuadrado.

Hace gue una ventana ocupe todo el espacio del Fondo de Escritorio; de esta manera se
puede trabajar con mas comodidad con un programa al hacer que emplee toda la pantalla
del ordenador para mostrarse.

Cuando la ventana estd maximizada, el boton Maximizar cambia de aspecto (dos cuadrados
en vez de uno) y pasa a llamarse botdn Restaurar; y al ser pulsado, hace que la ventana
vuelva a su tamafo anterior sin ocupar todo el Escritorio.

Boton Cerrar

Estd representado por una X. Dependiendo de la version de Windows, puede ser también de
color rojo.



Cierra la ventana en uso, deteniendo el programa que se estaba ejecutando.

Si no se han guardado los cambios al archivo sobre el que se estaba trabajando, aparecerd
una ventana pequefa preguntando si se quiere o no guardar los cambios al archivo antes
de cerrar el programa. La accion de cerrar no puede revertirse ni deshacerse, y toda
modificacion que se haya hecho a un archivo y no se haya guardado previo al cierre del
programa, no aparecerd tal cambio al abrir de nuevo el archivo en el programa.

Barra de Men

Argivo WRULCCMM Insertar  Diseio  Formato  Referencias  Comespondencia  Revisar  Vista Formato

Esta situada justo debajo de la Barra de Titulo.

Contiene [os menus que permiten ejecutar acciones en un programa.

Cada menu se muestra con una palabra que hace referencia al tipo de acciones que puede
realizar. Si se hace clic izquierdo sobre el nombre del menu, éste se despliega y puede
elegirse la opcion preferida con solo volver a hacer clic izquierdo sobre ella.

Algunos menus contienen submenus. Para acceder a un submenu solo hay que hacer
clic izquierdo sobre el menu que lo contiene, y seguidamente hacer clic izquierdo sobre el
submenu para desplegarlo. Los submenus pueden reconocerse frente a las entradas de
menu simples porgue a diferencia de éstas, los submenus muestran una flecha a la derecha
de su entrada.

Barras de Herramientas

P Buscar ~

B Reemplazar
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Suele disponerse por debagjo de la Barra de Menus.

Estd formada por una serie de pequefnos iconos gue representan cada uno una accidon o
herramienta. Se activan al hacer clic izquierdo sobre ellos.

Generalmente, las acciones que pueden realizarse mediante la Barra de Herramientas suelen
estar disponibles también como entradas en la Barra de Menus.

Puede haber mds de una Barra de Herramientas, colocadas ya sea unas debajo de otras, en
la parte izquierda o derecha de la ventana, o en la parte inferior de la ventana.



Algunas Barras de Herramientas admiten ser recolocadas en cualquiera de los lados de la
ventana, o incluso separarse de ésta en forma de barra flotante.

Area de Trabajo

Es la zona interior de la ventana donde se dispone el archivo sobre el que se estad trabajando.
Si el archivo es nuevo, no contendrd nada y el Area de Trabajo serd de color blanco hasta
que empiece a llenarse con datos.

Barras de Desplazamiento

Pigina1de1 Opalabras [[¥ Espafiol Espadia) &7 ¥ g - I + 100%
g

Aparecen en la parte derecha y\o inferior de la ventana.

S6lo se muestran cuando el contenido (Area de Trabajo) de la ventana es mayor que el
tamafio de ésta, por lo que es necesario desplazarse por el contenido para poderlo ver en su
totalidad. Si el Area de Trabajo es igual al tamafio de la ventana, entonces no aparecerdn
las Barras de Desplazamiento.

Las Barras de Desplazamiento se pueden hacer funcionar mediante clic izquierdo sobre las
flechas de sus extremos (para desplazar el Area de Trabajo hacia un lado u otro), arrastrando
(clic izquierdo sin soltar el boton) el Cuadro de Desplazamiento que hay en el interior de la
barra, o simplemente moviendo la rueda del raton hacia delante o atras.

El tamafio del Cuadro de Desplazamiento es un indicador del tamafio real del Area de Trabajo.
Contra mas pequefio sea el Cuadro de Desplazamiento, mas recorrido tendrd la Barra de
Desplazamiento, por lo que mayor serd el Area de Trabajo real
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Actividad #1

Realice una volante promocionando su Preescolar a la comunidad.

Selecciona una Autoforma

(Solamente en la mitad de una
pagina)

2. Aplica tamafio, tipo de fuente y
efecto.

3. Realiza una copia de la volante y
pega en la otra mitad de la pagina.

4. Guardar el archivo en la carpeta

Texto.

Trabajo independiente

a. Imprime el trabajo realizado en
la Actividad #1

b. Comparte tus disefios con el
grupo en el proximo encuentro
de clase.




Uso de Excel
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Observa detenidamente
imagen e identifica:

a) Nombre del programa.

b) Barra de Menti.

c) Diferencias entre el

programa anterior y &ste

d) Entra a ambos programas en
tu computador vy establece

la
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Liste 23

Microsoft Excel u Hoja de Calculo: Nos permite trabajar con férmulas, graficos y al igual que
los otros programas nos permite revisar, diseiar, insertar, etc.
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La ficha de menu Inicio Excel es una barra horizontal que forma parte de la cinta de opciones
de Excel y contiene los botones de comando que normalmente se utilizan para crear, dar
formato a texto, alinear texto, y mas.

Los comandos que forman parte de la ficha de menu inicio Se organizan en grupos:
Portapapeles, Fuente, Alineacion, Numero, Estilos, Celdas y Modificar.

Los elementos que forman parte de la barra de menu inicio se describen a continuacion:

Portapapeles:

Portapapeles ra

Pegar: Pega el contenido del portapapeles.

» Cortar: Corta la seleccion de documento y la pega en portapapeles.
» Copiar: Copia la seleccion y la pega en portapapeles.
» Copiar formato: Copia el formato de un sitio y la pega en el otro.

Fuente:

-

Calibri 111 ~|A A
NK S~|E- DA~

Fuente F

» Tamaino de fuente: Cambia el tamarfio de fuente.

» Aumentar Tamaio de Fuente: Aumenta el tamafio de fuente.
» Disminuir Tamafo de Fuente: Disminuye el tamafo de fuente.
» Negrita: Aplica el formato de negrita al texto Seleccionado.

» Cursiva: Aplica el formato de cursiva al texto Seleccionado.

» Subrayado: Subraya el texto Seleccionado.

» Borde Inferior: Aplica borde en las celdas Seleccionada.



»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

»

Color de Relleno: Colorea el fondo de las celdas Seleccionadas.
Color de Fuente: Cambia el color de texto.

Alineacion:

B - % Ajustar texto

=

il

Combinar y centrar ~

Alineacion I

Alinear a la Parte Superior: Ajusta el texto a la parte superior de la celda.

Alinear en el Medio: Ajusta el texto para que este centrado entre la parte superior e
inferior de la celda.

Alinear a la Parte Inferior: Ajusta el texto en la parte inferior de la celda.

Orientacion: Gira el texto en un angulo diagonal o una orientacion vertical.

Alinear Texto a la Izquierda: Ajusta el texto a la izquierda.

Centrar: centra el texto.

Alinear Texto a la derecha: Ajusta el texto a la derecha.

Justificar texto: Ajusta el contenido para que visible en una celda mostrandolo en barias
lineas.

Combinar y Centrar: une las celdas Seleccionada en una sola celda.

Numero:

General -

E" = % nnq &0 .-QEI

Jih 5.0

Mamero ]

Formato de Numero: elige la manera en que de mostrard los valores en una celda.
Porcentaje: moneda
Fecha/hora

Estilos:

Formato  Dar formato Estilos de
condicional ~ comotabla~ celda~

Estilos

Formato a condicional: Resalta celdas interesantes, enfatiza valores y visualiza datos
usando barras de datos.

Dar formato como tabla: Da conjunto de dato en celdas y radpidamente la convierte en
tabla.

Estilos de celdas: Aplica rapidamente formato a una celda con los estilos predefinidos.



Celdas:
(=] =
& X

Insertar Eliminar Formato

- - -

Celdas

» Insertar: Inserta columnas o pestafias en una tabla u hoja de trabajo.

» Eliminar: Elimina filas o columnas en una tabla u hoja de trabajo.

» Formato: Cambia el alto de las filas o de las columnas, organiza las hojas o protege las
hojas.

Modificar:
> Autosuma -~ A
7 € p
@ Rellenar ~
Ordenary Buscary
& Borrar~ filtrar = seleccionar~

Modificar

» Autosuma: Muestra la suma de las celdas Seleccionadas.

» Rellenar: Copia una formula o formato en una o mds celdas adyacentes.

» Borrar: Elimina todo de la celda o quita de manera selectiva el formato, el contenido o el
comentario.

» Ordenar y Filtrar: Organiza los datos para facilita el a andlisis.

» Buscar y Seleccionar: Busca y Selecciona un texto o formato.

Practico lo Aprendido |

. Selecciona tamafio, tipo de letra.

2. Realiza una tabla de gastos del
preescolar

3. Aplica color de celdas, bordes de

tabla
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Trabajo independiente de la actividad # 1:

a. Elabora una base de datos, reflejando la
matricula del preescolar.

b. Envia la base de datos al correo electrénico
del docente.

Uso de PowerPoint

Observa detenidamente
imagen e identifica:

a) Nombre del programa

b) Barra de Menu

c) Diferencias entre los
programas anteriores

la
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Aligual que los otros programas ofimdticos, PowerPoint posee las mismas barras,

sin embargo, con caracteristicas distintas.

PowerPoint, es un programa gue nos permite hacer presentaciones en las cuales podemos
agregarles movimiento (Transiciones o0 animaciones), colores, sonidos, audio, tiempo, etc.

Al igual que los otros programas nos facilita correcciones, insertar imagenes, escritura,
graficos, etc.

Asi mismo podemos personalizar las diapositivas como ocultarlas.



Barra de Ment:

. Inicio:

g X _| LJam el el=-; =H5E |t tedte B~ 00 Om 5 O

Pagr tiave Emestablecer z )i AL LD S ol T e farma - | 3% Reemplazar -

T | i Secdiny | MR S e -Ans | A M coadicn smadirs |5 v € ) [ et Gtk s | [ Seteccionacr
Portapapeies Diapesitivas Fuente Pahrrafe Dibuje Edicién -~

Incluye las caracteristicas Cortar y Pegar, las opciones Fuente y Parrafo, y lo que necesita
agregar para organizar las diapositivas.
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Permite agregar a una diapositiva imagenes, formas, graficos, vinculos, cuadros de texto,
video, etc.

. Disefo:
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En lo pestafia Disefio puede agregar un tema o una combinacion de colores, o dar formato
al fondo de la diapositiva.

. Transiciones:
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Configure como pasan las diapositivas de una a otra en la pestafia Transiciones. Encuentre
una galeria con las transiciones posibles en el grupo Transicion a esta diapositiva —haga clic
en Mdas al lado de la galeria para verlas todas.
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Use la pestaiia Animaciones para configurar el movimiento de los elementos de las
diapositivas. En la galeria del grupo Animacion puede ver muchas animaciones posibles

pero, si desear ver mas animaciones, haga clic en Mas

. Presentacion de diapositivas:

Presentacidn con diapositivas
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En la pestafia Presentacion con diapositivas, configure el modo en que desea exponer su
presentacion a los demads.

. Revisar
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Presentacidn con diapasitivas
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En esta pestafia se podrd corregir la ortografia del texto, realizar comentarios de las
diapositivas entre otras.

. Vista:

Presentacidn - PowerPoint
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Las vistas le permiten ver la presentacion de diferentes formas en funcién del punto del
proceso de creacion o entrega en el que se encuentre.
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Actividad 1. Disena creativamente una presentacion en PowerPoint sobre su preescolar,
destacando ubicacidn, condiciones fisicas y el personal docente.

. Selecciona tamano, tipo de letra.

2. Escoja el disefnio alusivo a Educacion
Inicial.

3. Anota la informacion solicitad.

4. Inserta imaAgenes, autoformas y audio
relacionados con su Preescolar.

5. Guarda la presentacion en la carpeta clase

practica.
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