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1.- PRESENTACIÓN

El presente documento: Cuaderno de Campo será utilizado por la o el maestra (o) popular como un 
instrumento de registro de resultados en el proceso de enseñanza– aprendizaje, de tal manera que le 
sea más sencillo desarrollar su labor educativa.

Este Cuaderno de Campo es una herramienta de auto evaluación con la cual verificará las acciones 
que realice con sus estudiantes en los Círculos de Estudio.

El uso correcto de este documento por la o el maestra (o) popular ayudará al técnico a orientar y 
asesorar de manera oportuna, sistemática, eficaz y puntual, la labor educativa, permitiendo analizar a 
través de la recolección de datos estadísticos, los logros y dificultades de los estudiantes para valorar 
la eficacia y la eficiencia de la educación básica de jóvenes y adultos.
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2.- ACTIVIDADES DEL MAESTRO(A) POPULAR

	 Realizar u diagnóstico en su comunidad o barrio  para verificar la existencia de la población de 
15 años de edad o más, que se encuentran fuera del sistema educativo y que además no hayan 
finalizado  su educación primaria.

	 Motivar a la población de continuidad educativa para que se inscriba en el círculo de estudio de 
Educación Primaria de Jóvenes y Adultos. 

	 Organizar y conducir el círculo de estudio en su comunidad o barrio con el apoyo de la o el  técnica(o) 
conforme a las orientaciones técnicas metodológicas de la Dirección de Educación Primaria de 
Jóvenes y Adultos.

	 Llenar los formatos correspondientes al registro de los estudiantes y datos generales de la ubicación 
del círculo de estudio, así como los informes mensuales en tiempo y forma, en conjunto con la o el 
técnica (o).

	 Lograr la participación y retención  de 17 a 20 de las personas con edades comprendidas entre 15 
y 60 años o más, para EBA, durante todo el periodo que se implementan los círculos de estudio en 
cada uno de los niveles.

	 Preparar  anticipadamente las sesiones de clases en el círculo de estudio apoyándose en los 
documentos curriculares de la Educación Primaria de Jóvenes y Adultos.

	 Realizar cinco sesiones de cases a la semana de 3 horas  cada una, adecuando el horario y a las 
necesidades de los estudiantes, pero estableciendo un horario fijo.

	 Hacer buen uso y manejo  del Cuaderno de Campo.

	 Preparar con anticipación la información requerida por la o el técnica(o), para entregarse en la Inter-
capacitación mensual.

	 Participar en los TEPCE´s,  mensualmente con la o el técnica(o) de Educación de Jóvenes y Adultos.

	 Responsabilizarse del cuido del material didáctico y el mobiliario que tiene a su cargo.

	 Informar a la o el técnica(o) de Educación de Jóvenes y Adultos, de los avances, necesidades y 
problemas del círculo de estudio y del proceso enseñanza aprendizaje de las y los estudiantes, 
haciendo propuestas para las respectivas soluciones.

	 Participar en los talleres de capacitación a los que convoca la Dirección de Alfabetización y Educación 
Primaria de Jóvenes y Adultos, así como  y las instancias inmediatas.

	 Hacer visitas domiciliares a fin de motivar y estimular a sus estudiantes con asistencia irregular, para 
que no deserten de los círculos de estudio.

	 Promover la participación de las y los estudiantes en el desarrollo de proyectos que los beneficien a 
ellos y a su comunidad.
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9.-Evaluación 
 
Este sistema de evaluación se utilizará en los tres niveles de EBA.  Dentro de él  se  establecen tres momentos: 
 
Evaluación  Diagnóstica. 
Se realizará al inicio del curso escolar, para ello se aplicarán pruebas diagnósticas a todos los estudiantes de II y III 
nivel, serán aplicadas por la o el maestra(o) popular y registradas en su cuaderno de campo. Cada maestra (o) 
popular elaborará un informe cualitativo de sus resultados que le entregará a técnico, el cual a su vez consolidará la 
evaluación de todos sus maestras (os) populares y la enviará al coordinador municipal el que realizará el consolidado 
municipal.  En el caso del I nivel no se realizará prueba diagnóstica, todos se considerarán como recién alfabetizados 
o neolectores.      
 
El resultado de las pruebas permitirá ubicar a los estudiantes en un nivel de acuerdo  a sus conocimientos y 
capacidades. Al mismo tiempo le permitirá a la maestra o al maestro popular planificar el proceso de enseñanza-
aprendizaje. 
 
Evaluación de Proceso 
Orientada a valorar los procesos de aprendizaje de los estudiantes, constatar la eficacia de las estrategias 
metodológicas utilizadas, tomar decisiones sobre las alternativas metodológicas a emplearse para recuperar o nivelar 
los aprendizajes. 
 
Ha de hacerse de forma que no suponga una interrupción del proceso educativo, por lo que su planteamiento ha de 
quedar íntimamente integrado en la actividad normal de  la clase y trabajar el modo en que los estudiantes la sientan 
como parte vital y necesaria para su formación.  Ha de ser una evaluación que sirva al propio estudiante como 
orientación de cómo va y cómo mejorar más.  
 
Para evaluar se deben establecer criterios e indicadores de logro, a través de los cuales se podrá evidenciar los 
progresos alcanzados por los estudiantes. 
 
Evaluación Sumativa 
Se realiza para determinar los resultados que los estudiantes han obtenido  al finalizar cada cuaderno de trabajo.    
Esta valoración será elaborada por cada facilitador/a, la cual debe ser revisada por la o el técnica(o) que los atiende.  
 
Para la calificación, la/el maestra/o no debe olvidar que sus estudiantes tienen puntaje acumulado, tomando en 
cuenta los ejercicios, tareas en casa, participación y desarrollo de habilidades y destrezas durante el desarrollo de 
cada cuaderno de trabajo. 
 
La Evaluación del Cuaderno de Trabajo tendrá un valor del 60%, que será el puntaje acumulado en el desarrollo del 
cuaderno. El 40% restante será lo que obtenga el estudiante al realizar la prueba escrita. 

 
Evaluación Sumativa para cada Cuaderno de Trabajo 

 

Nombre y apellido 
Acumulado por cuaderno de trab. Prueba escrita 

(40 
Nota Final 

100 1ero 

(15) 
2do  

(15) 
3ero 

(15) 
4to  

(15) 
Juan Espino 10 15 15 

 
12 35 87 

  
Con el ejemplo anterior pretendemos que cada facilitador lleve registrado el avance de cada uno de sus estudiantes 
anotando en el cuadro de Evaluación por cuaderno de trabajo. En el se reflejará los acumulados obtenidos por sus 
estudiantes y la nota obtenida de la prueba escrita, así que Juan Espino tiene 52 de acumulado más 35 de prueba 
escrita por tanto su nota final del Cuaderno de trabajo será 87. 
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Evaluación Final 
 

Esta evaluación se realizará al finalizar el último Cuaderno de cada nivel; Tiene como fin medir la calidad del proceso 
de enseñanza aprendizaje. Esta prueba escrita tendrá un valor de 20% de la calificación final. 

 
Ejemplo de calificación final, para el I y II Nivel de Educación Básica  

 
 

Nombre y Apellido Evaluación de los cuadernos Eval 
Final NF 

1 2 3 4   
Juan Espino 80 75 90 95 75 83 

 
 

Para calcular la Nota Final del I y II nivel siga este procedimiento: sume las notas finales de cada cuaderno de trabajo 
(4 en total) añadiendo también la nota de la prueba final escrita, esta suma se divide entre 5 y el resultado de esta 
operación será la calificación final del nivel cursado.           
            

 Ejemplo:     80 + 75 + 90 + 95 + 75 = 415  ÷  5  =  83         Nota de nivel 
 

 III Nivel EBA.    
 
Su proceso evaluativo será el mismo que el de I y II Nivel, con un quinto cuaderno de trabajo más.   
 
Proceso para calcular la Nota Final de los terceros niveles, tanto el de Básica como el alternativo: 
 

� Sumar las cinco notas de los cuadernos de trabajo, dividir el total entre cinco, nos da el promedio que 
equivale al 80% de la nota final, como también corresponde a los 4/5 podemos realizar lo siguiente:  el 
promedio multiplicarlo por 4, a este resultado se le suma la nota final de la prueba escrita y se divide entre 5 
lo que resulte será  la nota final del estudiante. 

 
 Ejemplo: 
 
Nombre y apellido Texto 1 Texto 2 Texto 3 Texto 4 Texto 5 Promedio Examen final 
Juana María Pérez  Escalante    68     45     53    70   72   62       80 

 
1) 
 
 
 

 
  
      2)  
 
      3) 
 
      4) 

68 
45 
53 5 evaluaciones de los C.T  
70 
72 + 
308 5 
  8 61.6                 promedio             
 
62 x 4 = 248  (Regla multiplicar 
entero por fracción) 
 
248 + 80 = 328    
 
328    5            
  28       65. 6           Nota final           

30    
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Sí al resultado de las calificaciones les da decimal siendo este mayor que cinco, se redondea al entero inmediato 
superior. Ejemplo:  

61.6 se redondea a 62. 
 
En cambio sí el resultado de las calificaciones les da decimal, siendo este menor que cinco, entonces se redondea al 
entero inmediato inferior. Ejemplo:       
                                                                      66.4 se redondea a 66. 
 
Sí el resultado de las calificaciones les da decimal, siendo este igual que cinco, entonces se redondea de acuerdo a 
lo siguiente:  
 
Si la cifra antes del decimal es par se deja: Ejemplo:  
 

68.5 se redondea a 68. 
 

 
Si la cifra antes del decimal es impar se toma el inmediato superior: Ejemplo:  
 

63.5 se redondea a 64. 
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Dosificación de los Cuadernos de Trabajo por unidades didácticas   

                                                          III  Nivel     

Unidad didáctica / Proceso educativo Fecha Horas / clase  

Organización del círculo, distribución de materiales y 
prueba diagnostica 

  9 H / C  

 Nivelación y repaso introductorio   15 H / C  

Cuaderno de Trabajo No 1 "Nuestra Salud"  

 Los  Sentidos    15 H / C  
 Suma y resta de números decimales   18 H / C  
 Complementos del verbo   12 H / C  
 Enfermedades mentales   15 H / C   
 Multiplicación y división de números decimales   12 H / C  
 Reproducción  humana   12 H / C  

 Higiene  Y Educación sexual    9 H / C  
 Potenciación    9 H / C  
 Semana  Santa     
Evaluación    6 H/C  

Cuaderno de trabajo No 2 "Recursos Naturales"    
 Recursos Naturales   15 H / C  

 Importancia de los Recursos Naturales   15 H / C  
 Conservación de los Recursos Naturales   15 H / C  
 El  Ciclo  del  Agua   12 H / C  
 Geometría   12 H / C  
Evaluación    6 H/C  

Cuaderno de trabajo No 3 "Energía Fuente de Progreso"    

 Fuentes de luz y calor   21 H / C  
 Electricidad y calor   30 H / C  
 Utilización de la Energía Eléctrica   21 H / C  
Evaluación    6 H/C  

Cuaderno de trabajo No 4 "Ciudadanía y Desarrollo"  

 El Gobierno Municipal   18 H / C  

 Proporciones  y  Abreviaturas   24 H / C  
 Palabras Homófonas, Regla de Tres, Convivencia   24 H / C  
 Normas de Convivencia y derecho Social    15 H / C  
 Sufijos  y  Cooperativismo   15 H / C  
 Porcentaje  e  Interés   24 H / C  

Evaluación    6 H/C  

Cuaderno de Trabajo No 5 "Nicaragua en Centroamérica"  

 Posición Geográfica de Nicaragua   18 H / C  
 La Democracia en Nicaragua   18 H / C  
 El estado  Democrático   24 H / C  
Deberes y Derechos Fundamentales de los 
nicaragüenses 

  21 H / C  

Evaluación    6 H/C  

 Etapa de Evaluación y prueba     3 H/C  
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                          RREEGGIISSTTRROO  DDEE  VVIISSIITTAASS  PPEEDDAAGGÓÓGGIICCAASS  AALL  CCÍÍRRCCUULLOO  DDEE  EESSTTUUDDIIOO  
  
  

DDeeppaarrttaammeennttoo::              MMuunniicciippiioo::              

NNoommbbrree  ddeell  MMaaeessttrroo((aa))  PPooppuullaarr                HHoorraarriioo::        

MMooddaalliiddaadd  ____________    NNiivveell::  ________  CC//  CCíírrccuulloo::              FFeecchhaa::      __________  

MM//AA::  HH______  MM______  TToottaall______  AA//VV::  HH______  MM  ______    TToottaall  ____  AA..  PPrroommeeddiioo..  HH______  MM______  TToottaall________      

CCTT..  ____    UUnniiddaadd::          TTeemmaa::              PPáágg..      

Criterios de Evaluación. Evaluación 
A: Planificación Excelente Muy Bueno Bueno Regular No Aplica 
1. Redacción de logros de aprendizaje           
2. Planteamiento claro de las actividades           
3. Dosificación del tiempo de acuerdo al tema           
4. Planteamiento de los indicadores de evaluación           
B: Metodológico 
1. Planteamiento de los logros a los estudiantes           
2. Dominio del tema           
3. Uso de métodos interactivo en la clase           
4. Uso de ayudas visuales y material didáctico en  clase               
5. Organización y dominio de los estudiantes           
6. Atención a las diferencias individuales.           
C: Aspectos generales 
1. Registro de asistencia por el Facilitador/a           
2. Registro de evaluaciones           
3. Informe mensual           
4. Avance programático           
5. Cumplimiento de horario establecido           
6. Actualización de su cuaderno de campo           
 

Sugerencias y Recomendaciones 
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3. Informe mensual           
4. Avance programático           
5. Cumplimiento de horario establecido           
6. Actualización de su cuaderno de campo           
 

Sugerencias y Recomendaciones 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Nombre del Visitante                                                                   Firma                                               
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